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Skartaéni znak A10

Vypracovala a schvalila: Zdenka Vinklarkova DiS., feditelka Skoly

SMERNICE O POSKYTOVANiIi PORADENSKYCH SLUZEB
Materska Skola Hrusice, Naves 32, Hrusice

Smérnice nabyva platnosti ode dne: [25. 8. 2026

Smeérnice nabyva acinnosti ode dne: [1. 9. 2026

Tato smérnice upravuje organizaci, rozsah a zplisob poskytovani poradenskych sluzeb v
podminkéach jednotfidni materské Skoly.

1. U&el a pravni ramec

1.1 Tato smérnice stanovi pravidla pro zajiStovani poradenskych sluzeb détem, jejich
zakonnym zastupclim a pedagogickym pracovnikiim Materské Skoly Hrusice, pfispévkové
organizace (dale jen ,Skola").

1.2 Smérnice vychazi zejména ze zakona €. 561/2004 Sh., o predSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), zejména § 16, § 16a, 8
16b a § 120a, a z vyhlasky €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach
a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

1.3 P¥i praci s informacemi o détech a jejich zakonnych zastupcich Skola postupuje rovnéz
podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), zakona ¢. 110/2019
Sh., o zpracovani osobnich Gdajd, a podle dalich pravnich predpist vztahujicich se k
ochrané ditéte, vzdélavani a poskytovani podplrnych opatreni.

1.4 Smérnice je pfizplisobena podminkam jednotfidni matefské Skoly. Skola nema vlastni
pozici Skolniho psychologa, specialniho pedagoga ani Skolského logopeda; odborné sluzby
podle potfeby zajistuje ve spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi
odborniky.

2. Zakladni zasady poradenskych sluzeb

e Poradenské sluzby jsou poskytovany s ohledem na nejlepsi zajem ditéte, jeho
individudlni potfeby, moznosti a vyvojovou uroven.

e Skola podporuje rovny pfistup ke vzdélavani a pfedchazi prohlubovani vzdélavaciho
nebo socialniho znevyhodnéni.

e Pedagogové postupuji citlivé, respektuji diistojnost ditéte a zachovavaji micenlivost o
skutecnostech, které se dozvédéli pfi vykonu prace.
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e Skola priibézné komunikuje se zakonnymi zastupci a poskytuje jim srozumitelné
informace o potfebach ditéte a o navrhované podpore.

e Pokud potfeby ditéte presahuji moznosti Skoly, Skola v€as doporuci zakonnému
zastupci vyuziti sluzeb PPP, SPC nebo jiného pfislusného odbornika.

e Poradenska Cinnost je vedena tak, aby nebyla dité stigmatizovana a aby byla
zachovana divérnost a bezpecné prostiedi.

3. Poradensky tym Skoly

3.1 Reditelka $koly zabezpe&uje poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole a vnitfnim
predpisem stanovi slozeni pedagogickych pracovnik(, ktefi se na jejich poskytovani
podileji.

3.2 V podminkach MS Hrusice tvofi poradensky tym:

e feditelka Skoly — koordinace poradenskych sluzeb, komunikace se zakonnymi zastupci a
Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

e ucitelky matefské Skoly — kazdodenni pedagogické pozorovani, pedagogicka
diagnostika, poskytovani podpory a spoluprace s rodinou.

3.3 Do poradenské péce se podle konkrétni potfeby zapojuji zejména pedagogicko-
psychologicka poradna (PPP), specialné pedagogické centrum (SPC), pfipadné klinicky
logoped, psycholog, specialni pedagog, pediatr, OSPOD nebo dalSi odbornici.

3.4 Skola vede program poradenskych sluzeb odpovidajici velikosti Skoly a vzdélavacim
potfebam déti. Program je provazan se SVP, pedagogickou diagnostikou, systémem
podpory déti a prevenci rizikového chovani.

4. Rozsah poradenskych sluzeb v MS Hrusice

Oblast Obsah

vCasna identifikace vzdélavacich potfeb,
Uprava metod a organizace vzdélavani,
spoluprace s PPP/SPC a vyhodnocovani

podpory.

Podpora déti se SVP

pozorovani rozvojovych potfeb, individualizace
Podpora nadanych déti nabidky ¢innosti, podpora zajmi a potencialu
ditéte.

cilena pedagogicka podpora, pravidelné
Podpora déti s rizikem Skolniho netuspéchu | vyhodnocovani pokroku a spoluprace s
rodinou.

Reé¢ a komunikace sledovani vyvoje komunika€nich dovednosti,
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podpora spravného jazykového prostfedi a v
pripadé potfeby doporuceni odborného
vySetfeni.

Déti s odliSnym matefskym jazykem do kolektivu a spoluprace se zakonnymi

podpora porozumeéni, komunikace, zaclefiovani

zastupci.

Socialni a emoé&ni oblast regulace emoci, bezpecného chovani a

podpora vztah(, sebeobsluhy, samostatnosti,

wellbeing ditéte.

Skolni pFipravenost do zakladniho vzdélavani a spoluprace se

pribézné sledovani oblasti dllezitych pro vstup

zakonnymi zéstupci a PPP.

Konzultace s rodici

individualni rozhovory o vyvoiji, vzdélavani,
chovani, adaptaci a potfebach ditéte.

5. Postup pfi zjiSténi vzdélavaci nebo vychovné potieby ditéte

1.

7.

Pedagog dité pribézné pozoruje a zaznamenava relevantni skute¢nosti v ramci
pedagogické diagnostiky.

Tym pedagogU situaci vyhodnoti a stanovi pfiméreny pedagogicky postup v ramci
moznosti Skoly.

Zakonny zastupce je vhodnou a srozumitelnou formou informovan o zjiSténich,
navrhované podpofe a moznostech dalSi spoluprace.

Skola poskytuje podptrna opatieni prvniho stupn& v ramci svych moznosti a vede o
nich potfebnou dokumentaci.

Pokud obtize pfetrvavaji, jsou vyrazné nebo vyZaduji odbornou diagnostiku, Skola
doporuci zakonnému zastupci spolupraci s PPP, SPC nebo jinym odbornikem.

Na zéakladé doporuceni Skolského poradenského zafizeni Skola zajiStuje podpdrna
opatfeni v rozsahu a za podminek stanovenych pravnimi pfedpisy a doporu¢enim.

Podpora je priib&zné vyhodnocovana a podle vysledkd upravovana.

6. Informovani zakonnych zastupci

6.1 Skola prokazateln& a srozumitelné informuje zakonné zastupce o poradenskych
sluzbach, které poskytuje, o tom, kdo je zajistuje, o jejich Gcelu a prlibéhu a o souvisejicich
pravech a povinnostech.

6.2 Informace jsou zvefejnény zejména prostfednictvim webovych stranek Skoly, pfipadné
nasténky Skoly a dalSich komunika¢nich kanall pouzivanych Skolou.
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6.3 U individualni psychologické, specialné pedagogické nebo logopedické poradenske
sluzby poskytované Skolou se postupuje podle aktualniho znéni vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.
Od 1. 1. 2026 se pro poskytnuti téchto sluzeb ve Skole obecné nevyzZaduje pisemny
souhlas zakonného zastupce, pokud jiny pravni pfedpis nestanovi jinak; rozhodujici je
splnéni informacni povinnosti a pfipadnych podminek pro podplirna opatfeni.

7. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi

e Skola spolupracuje zejména s pedagogicko-psychologickou poradnou a specialné
pedagogickym centrem.

e P¥i potfebé odborného vysetfeni Skola poskytne zdkonnému zastupci potfebné
informace a pedagogické podklady v rozsahu dovoleném pravnimi pfedpisy.

e Skola respektuje odborné zavéry a doporuceni skolského poradenského zafizeni a
podle svych moznosti a pravnich povinnosti je promita do vzdélavani ditéte.

e Pfi vyhodnocovani podplrnych opatfeni Skola komunikuje se zakonnymi zastupci a
podle potfeby se Skolskym poradenskym zafizenim.

e Pfi ochrané prav ditéte Skola spolupracuje také s pfisluSnymi organy vefejné moci,
pokud tak vyZaduje zakon nebo zajem ditéte.

8. Dokumentace poradenskych sluzeb

8.1 Skola dokumentuje poradenské sluzby a poskytovana podplirna opatfeni v rozsahu
stanoveném pravnimi pfedpisy. Dokumentace je vedena ucelné a pouze v rozsahu
nezbytném pro pInéni povinnosti Skoly.

8.2 Zaznam mizZe obsahovat zejména datum konzultace, diivod jednani, stru¢ny popis
zjisténi, dohodnuty postup, informovani zakonného zastupce a zptlsob vyhodnoceni
podpory.

8.3 Citlivé udaje a odborné zpravy jsou ulozeny tak, aby k nim mély pfistup pouze osoby
opravnéné Kk jejich zpracovani.

8.4 P¥i skonceni pracovniho poméru zaméstnance, ktery mél k poradenské dokumentaci
pristup, feditelka zajisti pfedani dokumentace opravnéné osobé nebo jeji uloZeni v souladu
se spisovym a skartacnim rezimem Skoly.

9. Ochrana osobnich tdajti a mi¢enlivost

Pedagogicti pracovnici zachovavaji micenlivost o skutecnostech tykajicich se ditéte a
jeho rodiny, pokud jim byla informace svérena v souvislosti s vykonem prace.

e Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze pro konkrétni pravni a pedagogicky ucel a v
rozsahu nezbytném pro jeho naplnéni.

e Odborné zpravy a dalSi dokumenty obsahuijici citlivé informace nejsou volné pfistupné

ostatnim rodi¢dim ani neopravnénym zameéstnanclm.
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e Elektronické dokumenty jsou zabezpeceny pfistupovymi Udaji a
ukladany pouze do schvéalenych Skolnich systém( a zafizeni.

e Fotografie, zvefejiiovani informaci o détech a pfedavani dokumentace se Fidi
samostatnymi pravidly Skoly pro ochranu osobnich Gdajd.

10. Casova a organizaéni dostupnost

10.1 Individudlni konzultace s rodici a dal§imi opravnénymi osobami probihaji po pfedchozi
dohodé tak, aby nebyla naruSena bezpecnost a pfima pedagogicka ¢innost.

10.2 B&Zné konzultace zajistuje feditelka nebo ucitelka MS. Odborné sluzby
psychologického, specialné pedagogického nebo logopedického charakteru zajistuji
prislusni odbornici Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni, pokud jsou takové sluzby
dostupné.

10.3 Kontaktni a konzultaéni informace jsou rodi¢im dostupné na webovych strankach
Skoly a prostfednictvim béznych komunikacnich kanall Skoly.

11. Program poradenskych sluZzeb MS Hrusice

Priorita Prakticka realizace

pribé&zné pedagogické pozorovani,

Prevence a v€asna identifikace diagnostika, zachyceni obtizi a potfeb ditéte.

individualizace vzdélavani, diferenciace
Podpora ditéte ¢innosti, podpora samostatnosti a socialniho
zaClenéni.

pravidelné konzultace, sdileni pozorovani,

Spoluprace s rodinou dohoda na spolecném postupu.

konzultace, doporuceni k vySetfeni, pfedavani

Spoluprace s PPPISPC podkladd a vyhodnocovani podpory.

sledovani pfedpoklad( pro vstup do ZS a

Podpora sSkolni pfipravenosti ; o
P prip komunikace s rodi€i.

jazykova a socialni podpora a spoluprace s

Podpora OMJ rodinou dit&te.

rozSifovani a individualizace nabidky podle

Nadané déti z4jm0 a schopnosti ditéte.

podpora pozitivnich vztah(, emoci,

Wellbeing a bezpecné klima sebeobsluhy a bezpe&ného prostfedi.
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12. Kontrola a vyhodnocovani

12.1 Za kontrolu plnéni této smérnice odpovida feditelka $koly. PriibéZzné vyhodnocuje, zda
je poradensky systém pfimérfeny poctu déti, jejich potfebam a personalnim moznostem
Skoly.

12.2 Vyhodnocovani probih&a zejména v ramci pedagogickych porad, pedagogické
diagnostiky, hodnoceni podptrnych opatfeni a spoluprace se zakonnymi zastupci.

12.3 Smérnice bude aktualizovana pfi zméné pravnich predpist, organizace Skoly nebo
systému poskytovani poradenskych sluzeb.

13. Zavéreéna ustanoveni

8. Tato smérnice je zavazna pro vSechny pedagogické pracovniky Skoly v rozsahu jejich
pracovniho zafazeni.

9. Nedilnou soucasti smérnice je Pfiloha €. 1 — doporuceny zadznam z konzultace o
poradenské podpore.

10.Smeérnice se uklada podle spisového fadu Skoly.

11. ZruSuji se predchozi interni ustanoveni Skoly upravujici stejnou oblast, pokud jsou s
touto smeérnici v rozporu.

12. Smérnice nabyvé ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

V Hrusicich dne 25. 8. 2026 Zdenka Digitally signed by
Zdenka Vinklarkova,
Vinklarkova, ois
. Date: 2026.08.25
DiS 14:17:48 +02'00

Zdenka Vinklarkova, DiS., feditelka
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Pfiloha €. 1 - Doporu€eny zdznam z konzultace o poradenské podpoie

Tento formuléF slouzi jako pracovni zaznam Skoly. Obsahuje pouze Udaje nezbytné pro
ucel zaznamu.

Dité:

Datum konzultace:

Uéastnici:

Dlivod konzultace / podnét:

Struéné pedagogické zjisténi:

NavrZena | poskytovana podpora:

Dohoda se zdkonnym zastupcem:

Dalsi postup:

Termin vyhodnoceni:

Zaznam provedl/a:
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Pfiloha €. 2 - Zakladni informace pro zdkonné zastupce

MS Hrusice poskytuje poradenskou podporu v rdmci béZné pedagogické prace. Pokud
pedagogové zaznamenaji u ditéte potfebu zvySené podpory, projednaiji ji s rodici a
spole¢né stanovi dalSi postup. V pfipadé potifeby Skola spolupracuje s PPP, SPC a dalSimi
odborniky.

e Konzultaci s pedagogem nebo feditelkou Ize domluvit individualné.
e Skola respektuje soukromi rodiny a chrani osobni Gdaje ditéte.

e RodiCe maji pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich
se vzdélavani.

e Pokud je potfeba odborné vySetfeni nebo odborna intervence, $kola rodi¢im doporuci
vhodné Skolské poradenské zafizeni nebo odbornika.
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